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１. 当社の電子申請について 

株式会社広島建築住宅センター（以下「センター」という。）では、電子申請（本申請）（ブラウザ版）

に移行しました。（2023 年 9 月） 

〇センターの電子申請の特徴 

・これまでの「WEB事前申請システム」からそのまま活用できます。 

・センターの電子申請は、電子署名は不要です。 

２. 検査（電子）申請対象 

現在、センターの電子申請により建築確認済証を交付したものが対象となります。 

※確認申請が紙で、検査申請から電子申請でのご利用はできません。従来どおり、「紙」申請でお願

いします。 

 

３. 検査（電子）申請における注意事項 

 ・事前申請前に検査予約（日程調整）をお済ませください。検査予約（日程調整）は検査員に直接連絡

をしてください。 

 ・事前申請時に予約済みの「検査日時」を申請画面の備考欄に入力ください。 

 ・事前申請は、検査日の 3 営業日前（土日祝日を除く）までに行ってください。 

 ・アップロードデータは、ＰＤＦファイル形式で添付してください。 

 ・合格証や検査済証の電子交付をご希望の場合は、事前申請画面で「電子交付」を選択してください。 

 ・軽微な変更等の届出が必要な場合、各種届出（建築主等変更届、工事監理者（変更）届、工事施工者

（変更）届等）を検査申請書と一緒にＰＤＦファイル形式で添付してください。（検査申請時以外に

紙で提出された軽微変更等を含めて、中間検査段階までの変更、完了検査段階までの変更は、それぞ

れの検査申請に記入及び図面の添付が必要です。） 

 ・工事監理施工報告書の提出も、電子申請に添付できます。 

 

【注意】「特例写真」は、中間検査がある場合は、中間検査申請時の提出が義務付けられていますので、

ご注意ください。（広島県建築基準法施行細則第６条の３ほか） 

 （参考：事前申請時に電子データとして添付できる書類とできない書類） 

書類等名称 事前申請時の電子データ添付の可否 摘  要 

特例写真 ※１ 可  

工事監理状況報告書 可 但し、副本の交付を希望す

る場合は、正副２部を「紙」

で提出いただきます。（従来

どおり「紙」交付となりま

す。）…提出日は未記入 

軽微変更届（表紙） 可 

軽微変更関連図面 可 

建築主・工事監理者・ 

工事施工者変更届 

可 

※１「特例写真」とは：新３号建築物で検査の特例を適用する場合に添付する写真（規則第４条第１項第２号） 

例；屋根の小屋組み、構造体力上主要な軸組・耐力壁、仕口その他の接合部金物、基礎配筋など 
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４. 検査申請の手順 
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・本申請として受付けた以降は、電子での書類・

図面の追加や修正（以下「補正」という。）はで

きません。（従って、交付時に補正できる部分は、

必ず「紙」提出となります。） 

※ 現場検査時に「軽微な変更」に該当しない変

更があった場合には、計画変更確認申請が必

要となります。 

 

【計画変更確認申請が必要な場合】 

１．いったん検査申請は取下げる必要があり

ます。（確認日付・番号が異なるため） 

２．先の検査申請の取下届を電子データで提

出、改めて計画変更確認申請をお願いしま

す。 

 ３．計画変更確認申請交付後に、再度、検査申

請の手続きが必要となります。 

※ 全て WEB により行います。 



- 3 - 

 

５. 事前申請 データ作成手順 

 

NICE 電子申請を起動します。 

「物件一覧」を押下げます。 

 

 

５－１ 既に NICE システムを利用している物件データから作成する場合 

 

検査申請を作成したいデータ（確認申請の審査終了案件）をクリックします。① 

「申請書作成」②プルダウンより「基準法」をクリックします。③ 

 

 
 

 

  

① 

② 

③ 
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申請種別は中間検査の場合は「中間」、完了検査の場合は「完了」にチェックをいれます。① 

入力完了後、「作成」ボタンをクリックしてください。② 

 

 

５－２）「作成」ボタン押下げ後の処理 

 

 「編集開始」を押下げて、編集を始めます。 

 
 

  

② 

① 



- 5 - 

 

第一面から第四面の情報をすべて入力（確認申請から連動して既に入力されている内容は除く。）して

ください。 

また、添付が必要なファイルを追加して、「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

(1)第一面では「申請日」を入力します。① 

 
 

 (2)第三面からは、未記入部分の入力を行います。 

 ここでは「8.特定工程」の「イ特定工程」をプルダウンメニューから選択します。（木造の場合は「柱、

はり及び筋かい又は耐力壁の建て方工事」となります。 

 
  

確認申請から連動したデータでも、内容が異なれば修正を行います。（例：「6.工事着手年月日」、「7.

工事完了予定年月日」など。） 

 

第三面に記載すべき「軽微な変更」がある場合は、５－３を参照。 

   

  

申請日を入力してください 

「申請日」： 

事前審査等により、本申請受付日と必ず

しも一致しないことがあります。 

本申請受付前の補正の際、改めて「申請

日」を入力してください。 
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「特定工程工事完了（予定）年月日を入力します。 

 
 

 「ファイル一覧」では、添付すべきファイルを PDF 形式で追加します。 

【必須】：「第四面」①（申請書）第四面は自動作成されませんので、別途添付が必要です。 

    「委任状」 

【確認の特例を受ける場合】：「特例写真」（規則第 4条第 1項第 2号、第 4条の 8第 1項第 2号）② 

【確認申請書に特例項目のため添付が無い場合】（添付されていれば不要）：③ 

「壁量計算書」及び「耐力壁及び金物配置図」（令和 3年 1月以降、確認の特例を受けるものは、 

県細則第 6条の 3 に基づき、提出が必要です。） 

 

 

 

 

必要なファイルを追加した後「保存」を押下げます。④ 

 

※「編集開始」ボタンが押されている状態では、「申請書 PDF 作成」はご利用できません。 

 必ず「保存」ボタンをクリックしてから作成してください。 

  

① 
② 
③ 

④ 

【お願い】 

・全ての建物で、「基礎配筋写真」を直後の検査申請書（中間検査がある場合は、中間検査申請

時）に添付して頂ければ、円滑に検査が実施できますので、ご協力をお願いします。 
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これまで入力した第一面から第三面の内容を反映した「申請書」を作成し、ファイル一覧へ追加するため

に、「申請書 PDF 作成」を押下げます。 

 
 

 最上部に「申請書」が作成され、「PDF が作成されました。」と表示されます。 

※（申請書）第四面は自動作成されませんので、別途添付が必要です。 

 

※ PDF 作成時、入力内容にエラーがある場合は、確認メッセージが表示されます。 

エラーの内容はチェック画面に表示されます。 

チェック内容を確認頂きエラーが表示されないようにデータを修正してください。 
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５―３ 軽微な変更がある場合（中間検査申請時）… 完了申請時も同様です。 

 

「第三面 11.確認以降の軽微な変更の概要」 

直前の「確認済証交付」以降に届出済の「軽微変更届」の内容を入力します。「追加」①をクリックし、

画面下の「変更された設計図書の種類」とその「変更の概要」を入力②します。複数の場合は、再度「追

加」をクリックし、同様に入力します。 

 
 

 中間検査申請時に新たに軽微な変更がある場合は、「ファイル一覧」に変更図面を追加します。 

 支障なければ「保存」を押下げます。 

 
 

 

  

①

② 

【注意】 

・副本が必要なために検査申請時以外で提出された軽微変更届は、直後の検査申請時に重ねて
PDF で添付が必要です。 

例１） 中間検査申請時の軽微な変更：確認以降の全ての軽微な変更が対象 
例２） 完了検査申請時の軽微な変更：中間検査以降の全ての軽微な変更が対象 
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６．事前申請 申請手順 

ファイル一覧より申請を行います。 

申請履歴画面の「申請」ボタンをクリックします。 

※申請履歴画面が表示されていない場合は、「履歴」ボタンをクリックしてください。 

※「編集開始」ボタンが押されている状態では、「申請」ボタンはクリックできません。 

 必ず「保存」ボタンをクリックしてから「申請」ボタンをクリックしてください。 

支障なければ、検査の事前申請を行うために、「申請」を押下げます。 

 
 

（検査）事前申請の画面では必要事項を入力します。① 

 特に、「備考」欄には、検査員と調整した検査日時を記載してください。（申請前に検査日時を検査員と

調整していない場合には、検査の電子申請は受付できません。） 

 また、「申請書類選択」では、必要な書類に☑を入れて②、支障なければ「申請」を押下げます。③ 

     

  

① 

② ③ 
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検査の事前申請書が送られれば「事前申請書を送信」が表示されます。 
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７．事前補正申請の手順 

〈事前補正申請：事前申請及び添付書類に補正が必要な場合…センターからの補正依頼への対応〉 

当機関から補正依頼がメールで届きましたら、NICE 電子申請を起動・ログインします。 

物件一覧画面の右側の申請状況が赤文字で「事前補正依頼中」と表示されていることを確認します。 

※申請状況：申請物件の進捗状況が表示されています。 

 表示されている文字で現在の進捗状況を確認することが可能です。表示されている文字が黒色の場合

は当機関が審査中であることを表しており、申請物件の編集を行うことができない状態です。 

 赤文字の場合は、補正等で申請者側が作業すべき事項があることを表しており、申請物件の編集を行う

ことができる状態です。 

 

補正依頼物件をクリックし、物件を開きます。 

申請履歴画面のファイルを開いて内容をご確認ください。 

 

 

補正内容を確認後、補正が必要なファイルを修正してください。 

修正完了後、ファイル一覧を開き、補正が必要なファイルを再アップロードします。 
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※ 申請書の補正は、入力情報を訂正したいただいた後、「PDF 作成」ボタンをクリックしていただきま

すと申請書 PDF ファイルが上書きされます。「編集開始」ボタンが押されている状態では、「PDF 作成」

はご利用できません。必ず「保存」ボタンをクリックしてから作成してください。 

 

 

その他の添付図書を補正する場合は、訂正が必要なファイルを選択し、「削除」ボタンをクリックして

ファイル一覧から削除してください。 

※ 訂正前のファイルにつきましては、ファイル一覧画面からは削除されますが、申請履歴画面の「事前

申請を送信」をクリックしていただきますと、その際に添付いただきましたファイルを確認することが

できます。 

その他の添付図書を補正する場合は、訂正したファイルが分かるようにファイル名の後ろに「２」等の更

新番号を付けて再アップロードしてください。補正ファイルの添付が完了しましたら、「保存」ボタンを

クリックします保存完了後、申請履歴画面の「申請」ボタンをクリックしてください。 
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申請画面が表示されますので、内容をご確認していただき、今回申請するファイルをチェック①のうえ

「申請」ボタンをクリックしてください。② 

 

 

事前補正申請が完了しますと、申請履歴画面に表示されます。 

 
 

① 

② 
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提出が必要な図書のうち本申請受付に必要なものが揃い、当社

担当者が事前補正申請受理後、申請履歴画面に「事前補正申請受

理」が表示されます。 

以上で事前補正申請は終了です。 
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８．本申請の手順 

 事前申請の内容に支障が無ければ、当社から本申請の依頼があり、「本申請依頼中」と表示されま

す。 

 

  

「中間」をクリックし、「ファイル一覧」では、全てが「審査済」の表示となり、支障が無ければ、本

申請を押下げます。 

 

  以上で本申請は、完了です。 

 ※以降で補正や追加資料がある場合には、チャット画面にコメントとファイルは添付できますが、最

終的には本申請での補正依頼に対する「補正申請」となります。 

  

【ポイント】 

○ 電子申請により保管が電子データのみとなります。（これまでのように書類や写真を「紙」で

は提出いただけません。） 

○ 必ず、上記の「ファイル一覧」へ追加する必要があります。 
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９．合格証と検査済証の交付連絡 

①当機関による検査が終了し、中間検査合格証又は検査済証が交付され次第、 

交付された旨のお知らせメールが届きます。 

②物件一覧を表示し、［申請状況］に「審査終了」と表示されているのを確認します。 

③物件一覧の［合格証受取方法］の表示内容に従って中間検査合格証又は検査済証をお渡しします。 

合格証受取方法は、確認済証と同様です。 

 

※確認申請マニュアルの「８－１ 確認済証の受取前の準備（P55）」及び「８－２ 確認済証と副 

本の受け取り（P58）」をご参照ください。 

 

 


